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INSTRUÇÕES



Todos os documentos necessários para a abertura de processos, estão disponíveis neste arquivo.

Para manter os documentos com a sua legitimidade para a utilização de todos, é necessário que o discente baixe o documento em seu computador, retire os anexos que não serão utilizados e faça o preenchimento devido.

Os documentos são uma base e podem ser adequados à necessidade do(a) requente.


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: APROVEITAMENTO DE CRÉDITOS EM DISCIPLINAS OPTATIVAS

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD- PPGCTA/UFRPE para o aproveitamento e integralização dos créditos referentes às seguintes disciplinas:

	CÓDIGO
	NOME DA DISCIPLINA
	CH
	IES DE CURSO
	ANO/ SEMESTRE
	CONCEITO

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].
Atenciosamente,



_______________________________
Discente 
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)


ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar histórico (devidamente carimbado e assinado e/ou assinado virtualmente pelo e-gov ou autenticado eletronicamente);
- Anexar ementas das disciplinas (devidamente carimbadas e assinadas e/ou assinadas virtualmente pelo e-gov ou autenticadas eletronicamente);
Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.		

[bookmark: _heading=h.30j0zll]OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: EQUIVALÊNCIA EM DISCIPLINAS OBRIGATÓRIAS

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD-PPGCTA/UFRPE para equivalência e integralização dos créditos, das disciplinas obrigatórias cursadas em vínculos anteriores ou concomitantes, nas seguintes disciplinas:
DISCIPLINA CURSADA
	Disciplina cursada

	CÓDIGO
	NOME DA DISCIPLINA
	CH
	IES DE CURSO
	ANO/SEMESTRE
	CONCEITO

	
	
	
	
	
	

	Disciplina Equivalente

	CÓDIGO
	NOME DA DISCIPLINA
	CH
	IES DE CURSO
	ANO/SEMESTRE
	CONCEITO

	
	
	
	
	
	


Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].
Atenciosamente,


_______________________________
Discente 
Assinatura digital (e-gov)



_______________________________
Ciência do(a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar histórico (devidamente carimbado e assinado e/ou assinado virtualmente pelo e-gov ou autenticado eletronicamente);
- Anexar ementas das disciplinas (devidamente carimbadas e assinadas e/ou assinadas virtualmente pelo e-gov ou autenticadas eletronicamente);
Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.		

OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: HOMOLOGAÇÃO DA PROFICIÊNCIA EM LÍNGUA ESTRANGEIRA

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD-PPGCTA/UFRPE para o aproveitamento e integralização no histórico das proficiências em línguas estrangeiras.
	Idioma
	Inglês
	Espanhol
	Português 
(para estrangeiros)

	Data da realização
	
	
	

	Local de realização
	
	
	

	Nota
	
	
	



Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].
Atenciosamente,


______________________________
Discente 
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar os dois certificados de aprovação dos dois idiomas, contendo a nota, a data de realização do teste, a identificação do responsável pela realização em documento assinado com a identificação do assinante e/ou assinatura eletrônica);
Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: HOMOLOGAÇÃO DE PROJETO DE PESQUISA

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD-PPGCTA/UFRPE para a aprovação do meu projeto de pesquisa, conforme anexo. 

Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].
Atenciosamente,

________________________________________
Discente 
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar o projetos de pesquisa.
Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE CRÉDITOS E HOMOLOGAÇÃO DO ESTÁGIO DOCENTE

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD-PPGCTA/UFRPE para a integralização dos créditos do Estágio Docente”.

Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].

Atenciosamente,


_______________________________
Discente
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar a ementa da disciplina, devidamente identificada e assinada;
- Anexar o plano de trabalho, devidamente preenchido;
- Anexar o parecer do(a) supervisor(a), do estágio, preenchido e assinado.

Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.
			


PLANO DE TRABALHO DO ESTÁGIO DOCENTE

	PPG
	

	Nível do curso
	

	Área de concentração
	



	Nome do aluno: 

	Número da matrícula: 

	Nome do(a) orientador(a)
	



	Disciplina da graduação:
	Código

	Prof(a). Responsável: 
supervisor(a) do estágio

	IES:

	Curso:
	Ano/semestre:

	Carga horária da disciplina:        h/a
	Carga horária do estágio:      h/a

	Objetivos do Estágio Docência:




	Ações que poderão ser desenvolvidas com o aluno(a): 
I- preparar e ministrar aulas teóricas e/ou práticas; 
II- participar em processo de avaliação no contexto da aplicação da avaliação; 
III- supervisionar estudo dirigido, seminários e minicursos; 
IV- participar na elaboração de material didático; 
V- V- Atender aos alunos.


CRONOGRAMA DOS TRABALHOS DO(A) ESTAGIÁRIO(A) DURANTE O SEMESTRE
	Atividades
	1º MES
nº horas
	2º MES
nº horas
	3º MES
nº horas
	4º MES
nº horas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Total de horas/mês
	
	
	
	



Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.


_______________________________
Discente 
Assinatura digital (e-gov)


_______________________________
Supervisor
Assinatura digital (e-gov)


_______________________________
Ciência do(a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)


PARECER
 ESTÁGIO DOCENTE




O(A) mestrando(a) xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, teve desempenho satisfatório, nas atividades do Estágio Docente, desenvolvidas no curso xxxxxxxxxxx, disciplina xxxxxxxxxxxx, no semestre letivo xxxxxxxxxx, obtendo nota/conceito xxx.

Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.

Atenciosamente,


____________________________________________________________________
Orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)
			


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE DISPENSA DO ESTÁGIO DOCENTE

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD- para a dispensa do Estágio Docente, por ter experiência em docência, ou ainda, exercer ou ter exercido, conforme comprovação em anexo, atividades pertinentes à área de  concentração de Ciência e Tecnologia de Alimentos e a minha linha de pesquisa, por mais de um semestre.

Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].

Atenciosamente,


_______________________________
Discente 
Assinatura digital (e-gov)


_______________________________
Ciência do(a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar a documentação comprobatória de no mínimo dois semestres de aulas.
Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.



OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

ASSUNTO: HOMOLOGAÇÃO DO EXAME DE QUALIFICAÇÃO

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD- PPGCTA/UFRPE para a homologação do exame de qualificação do(a) mestrando(a), que cumpriu todos os requisitos obrigatórios para esta etapa. A defesa ocorrerá em  _____/_____/_____, às ___h, no formato (  ) presencial, (  ) híbrido, no prédio xxxxxxxxxxxxxx, sala xxxxxxxxx.  
	
	Prof.(a). Dr.(a)
	IES

	Presidente/ Orientador(a)
	
	

	Membro(s) Internos(as)
	
	

	
	
	

	Membros externos(as)
	
	

	
	
	


Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].
Atenciosamente,


_______________________________
____________Orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)


________________________________________
______________________________
Ciência do(a) discente
Assinatura digital (e-gov)
			
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar o histórico escolar (pdf);
- Anexar o projeto de pesquisa, em formato digital (pdf).

Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.



OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE DEFESA DE DISSERTAÇÃO

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD- PPGCTA/UFRPE para a homologação da defesa de dissertação do(a) mestrando(a), que cumpriu todos os requisitos obrigatórios para esta etapa. A defesa ocorrerá em  _____/_____/_____, às ___h, no formato (  ) presencial, (  ) híbrido, no prédio xxxxxxxxxxxxxx, sala xxxxxxxxx.
Estará presente o(a) coorientador(a) _Prof(a). Dr(a)xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx_

	
	Prof.(a). Dr.(a)
	IES

	Presidente/ Orientador(a)
	
	

	Membro(s) Internos(as)
	
	

	
	
	

	Membros externos(as)
	
	

	
	
	



Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].
Atenciosamente,

_______________________________
Orientador
Assinatura digital (e-gov)



_______________________________
Ciência do(a) discente
Assinatura digital (e-gov)
	
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar o histórico escolar (pdf);
- Anexar o projeto de pesquisa, em formato digital (pdf).

Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.



OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DA PRORROGAÇÃO DA DEFESA DE DISSERTAÇÃO

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD- PPGCTA/UFRPE para prorrogação do prazo da minha defesa de dissertação em xx meses, pelos seguintes motivos:
	








Segue planejamento das atividades:
Novo cronograma das atividades
	Atividades
	MES
	MES
	MES
	MES

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do endereço eletrônico [EMAIL].
Atenciosamente,



_______________________________
Orientador
Assinatura digital (e-gov)


_______________________________
Ciência do(a) discente
Assinatura digital (e-gov)

	
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar o histórico escolar (pdf);
- Anexar o demais documentos comprobatórios..

Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE DESLIGAMENTO DE DISCENTE

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD- PPGCTA/UFRPE para o desligamento do(a) mestrando supracitado, pelo seguinte motivo:
[bookmark: _heading=h.1fob9te](   ) I - não efetuou a matrícula semestral; 
(   ) II - obtive média ponderada geral acumulada nas disciplinas, em todos os semestres letivos cursados, inferior a 6,0 (seis inteiros), com exceção das disciplinas cursadas após a integralização da quantidade mínima de créditos exigidos em disciplinas;
(   ) III - obtiver nota inferior a 6,0 (seis inteiros) em qualquer disciplina repetida; 
(   ) IV - abandonou, sem justificativa, uma ou mais disciplinas; 
(   ) V - foi reprovado(a) em exame de qualificação por duas vezes; 
(   ) VI - dentro do período descrito nas Normas Internas do PPG, não apresentou aprovação no exame de idioma estrangeiro, conforme especificado no Art.29; 
(   ) VII - não cumpriu todas as demais atividades exigidas nas Normas Internas do PPG no período especificado no Art.7º para o nível de Mestrado Acadêmico, inclusive com a defesa da dissertação, ressalvado o disposto no Art.8º; 
(   ) VIII - comprovado plágio na apresentação do exame de qualificação e projetos ou defesas de dissertação, perante a Banca Examinadora, o(a) discente será desligado do programa sem direito a reintegração; 
(   ) IX - outros critérios estabelecidos nas Normas Internas do PPG a que está vinculado(a);
(   ) Solicitou desistência.
Outras informações, caso haja________________________

Atenciosamente,


________________________________________________
Requerente
Assinatura digital (e-gov)



ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar documentos comprobatórios.

Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.




OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE REINTEGRAÇÃO DE EX-ALUNO

Prezado(a) Coordenador(a),

Diante do desligamento validado, no CCD, do dia xx/xxx/xxxx,  pelo processo xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, Decisão xxxxxxxxxxxxxxx, solicito as devidas providências junto ao CCD- PPGCTA/UFRPE para a minha reintegração a este PPG para fins de defesa de dissertação. A previsão de defesa é para o ___/____/____ e horário ____:____, local:                 com a seguinte banca: 
	
	Prof.(a). Dr.(a)
	IES

	Presidente/ Orientador(a)
	
	

	Membro(s) Internos(as)
	
	

	
	
	

	Membros externos(as)
	
	

	
	
	



Atenciosamente,


_______________________________
Orientador
Assinatura digital (e-gov)



_______________________________
Ciência do(a) discente
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos para a indicação da banca avaliadora, datas; com a ciência do(a) orientador(a);
- Anexar a decisão de desligamento do CCD.
- Anexar o histórico escolar contendo todos os requisitos exigidos para titulação;
- Anexar a versão definitiva para defesa da dissertação.
Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO ADICIONAL (PARTO OU ADOTANTE)

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD-PPGCTA/UFRPE para solicitar a prorrogação adicional, como prevê o art.10 da Resolução CEPE/UFRPE 942/2025, em xx dias.

Atenciosamente,


_______________________________
Discente
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) Orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)

ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar documentos comprobatórios.

Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO ADICIONAL (AFASTAMENTO MÉDICO)

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicito as devidas providências junto ao CCD- PPGCTA/UFRPEpara solicitar a prorrogação adicional, como prevê o art.11 da Resolução CEPE/UFRPE 942/2025, em xx dias.


ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Anexar documentos comprobatórios.

Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.

Atenciosamente,



_______________________________
Discente
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) Orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)



OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE RETORNO ÀS ATIVIDADES PÓS-PRORROGAÇÃO ADICIONAL 

Prezado(a) Coordenador(a),

Foi solicitada, por meio do processo ________________, a prorrogação adicional, que foi deferida pelo CCD/PGCTA e foi concedido o afastamento das atividades pelo prazo de_xxxx___ dias. Findo este período, solicito o retorno às atividades acadêmicas e alteração em meu histórico acadêmico.
 

Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.

Atenciosamente,



_______________________________
Discente
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) Orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;

Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.



[bookmark: _heading=h.3znysh7]

DECLARAÇÃO – LICENÇA ADOTANTE PARA PRORROGAÇÃO ADICIONAL



Eu, xxxxxxxxxxxx mestrando(a) deste PPG declaro que o(a) meu/minha companheiro(a) não solicitou o benefício da prorrogação adicional de prazo na licença adotante nesta Instituição de Ensino Superior.


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.

Atenciosamente,



_______________________________
Discente
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) Orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)


Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE COORIENTAÇÃO

Prezado(a) Coordenador(a),

Solicitamos as devidas providências junto ao CCD/PGCTA para homologar a coorientação do Prof.(a). Dr. (a). [NOME NEGRITO CAIXA ALTA], da [INSTITUIÇÃO], no trabalho de dissertação intitulado “título da dissertação”, desenvolvido por xxxxxxxxxxxxx, sob minha orientação.

A solicitação justifica-se [incluir justificativa].
Segue:
Link para o CV Lattes xxxxxxxx
E-mail xxxxxxxxxxx; e,
Telefone (whatsapp) do(a) docente: xxxxx

Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do número de celular e do endereço eletrônico de e-mail.

Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Atenciosamente,



_______________________________
Orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)




_______________________________
Ciência do(a) Orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;

Base Legal: Normas Internas do PPGCTAe Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.




OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE SUBSTITUIÇÃO DE ORIENTAÇÃO

Prezado(a) Coordenador(a),
Solicito as devidas providências junto ao CCD/ PGCTA para homologar a substituição da orientação ora realizada pelo(a) Prof(a). Dr(a). [NOME NEGRITO CAIXA ALTA], pelo (a) Prof(a) Dr(a) [NOME NEGRITO CAIXA ALTA] da [INSTITUIÇÃO] no trabalho de dissertação intitulada “título da dissertação”, desenvolvida pelo(a) discente [Nome].
A solicitação justifica-se [incluir justificativa].
O link para o CV Lattes do(a) Prof.(a) Dr.(a) [Nome] é: [colocar link de acesso]
Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do celular número e do endereço eletrônico E-mail.

Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.

Atenciosamente,

_______________________________
Requerente (orientador(a) ou discente)
Assinatura digital (e-gov)


_______________________________
Se couber - Ciência do (a) orientador(a) ou discente)
Assinatura digital (e-gov)



_______________________________
Se couber - Ciência do(a) Orientador(a) indicado
Assinatura digital (e-gov)
ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;

Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE PRAZO PARA  PROCEDIMENTOS PÓS-DEFESA

Prezado(a) Coordenador(a),
Venho, por meio deste documento, solicitar as devidas providências junto ao CCD/PGCTA e à PRPG, para a solicitação de prorrogação de prazo de 30 dias para dar continuidade aos procedimentos pós-defesa, para a solicitação do meu diploma de mestrado. 
Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do celular [número] e do endereço eletrônico [E-mail.]

Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.

Atenciosamente,

___________________________________________________
_______________________________
______Requerente
Assinatura digital (e-gov)



_______________________________
Ciência do (a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)

ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Dependendo do motivo, é obrigatória a apresentação de documentos comprobatórios (ex.: se alegar doença, é necessário atestado, se óbito na família, anexar atestado de óbito)

Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.


OFÍCIO Nº XX/XXXX


Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.
Ao CCD PPGCTA/UFRPE
Universidade Federal Rural de Pernambuco
A/C Coordenador(a): Prof(a). Dr(a). xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

De: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
CPF: xxxxxxxxxxxxxxxxx
Ano/período de ingresso: xxxxxxxxxxxxxxxx
Orientador(a): xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE  HOMOLOGAÇÃO DE DIPLOMA APÓS O PRAZO REGIMENTAL

Prezado(a) Coordenador(a),
Venho, por meio deste documento, solicitar as devidas providências junto ao CCD/PGCTA  e à PRPG, para a abertura do processo de homologação do meu diploma, uma vez que foi extrapolado  o prazo regimental para o cumprimento  das atividades pós-defesa, pelo(s) seguinte(s) motivo(s): [incluir justificativa].
Certos de que seremos atendidos, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos e eventuais ajustes através do celular [número] e do endereço eletrônico [E-mail.]

Recife, xx de xxxxxxxxxxx de xxxx.

Atenciosamente,

___________________________________________________
_______________________________
______Requerente
Assinatura digital (e-gov)



_______________________________
Ciência do (a) orientador(a)
Assinatura digital (e-gov)

ORIENTAÇÕES:
- Preencher este formulário com dados completos;
- Dependendo do motivo, é obrigatória a apresentação de documentos comprobatórios (ex.: se alegar doença, é necessário atestado, se óbito na família, anexar atestado de óbito)

Base Legal: Normas Internas do PPGCTA e Resolução CEPE/UFRPE Nº 942/2025.
- Solicitar a abertura do processo apenas com a documentação completa.
- Solicitar a abertura do processo pelo e-mail: processo@ufrpe.br
- Apagar essas instruções no ofício de solicitação.
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